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Ejemplo de Memorando de Acuerdo 

Si un proveedor de educación para adultos (un socio) y una organización de desarrollo para la comunidad (también un socio) desean trabajar conjuntamente para ofrecer un programa de aprendizaje adulto, el memorando de acuerdo establecerá los parámetros con las responsabilidades de los socios en relación al programa sobre aprendizaje de adultos. 
Por ejemplo: 
[bookmark: _GoBack]Leinstrum Community Development Project (Leinstrum CDP) trabaja desde un establecimiento en Leinstrum (un pueblo ficticio en la UE). Tiene una sala disponible que es adecuada para las clases de adultos. También tiene vínculos con la comunidad en el área y con la local, como parte de sus competencias como organización de desarrollo a la comunidad. Leinstrum CDP acaba de completar un análisis de necesidades de la comunidad y ha descubierto que hay una necesidad de un programa educativo que facilite el aprendizaje de desarrollo personal para los adultos. Leinstrum CDP está dispuesto a reclutar aprendices y ofrecer aulas para este programa educativo.   
La Adult Education Zone es una organización que facilita la educación para adultos. Emplea a tutores formados en educación para adultos y ha ofrecido clases de desarrollo personal con otras organizaciones de desarrollo a la comunidad. La compañía decide aceptar la oferta de dar clases en CDP. 
Lo que sigue es un borrador de un MOU entre estas partes: 

Memorando de Acuerdo  
Entre 
Leinstrum Community Development Project
y
Adult Education Zone
Propósito de este Memorando de Acuerdo 
El propósito de este Memorando de Acuerdo es definir y esclarecer los papeles de Leinstrum CDP y la Adult Education Zone al unirse al desarrollo del programa Better You de Leinstrum. 
En concreto este MOU definirá cómo Leinstrum CDP y la Adult Education Zone colaborarán en ofrecer oportunidades educativas en el programa Better You de Leinstrum CDP, para adultos que viven en el área de Leinstrum, desde septiembre de 2019 hasta diciembre de 2019. 
Fondo 
El Community Development Project (proyecto de desarrollo a la comunidad) de Leinstrum es un proyecto de la comunidad independiente gestionado por un consejo de directores. Se sitúa en el área de Leinstrum y trabaja con miembros de la comunidad y otros participantes para desarrollar una comunidad próspera. 
La Adult Education Zone es una empresa que facilita la educación para adultos. La empresa cuenta con un equipo de tutores cualificados en la educación para adultos que han trabajado con varios grupos para aumentar la confianza y las habilidades de los participantes. Esta empresa se estableció hace diez años y ha ofertado una amplia variedad de programas de aprendizaje a poblaciones diversas. 
Leinstrum Community Development  y Adult Education Zone han acordado ofrecer el programa Better You en los establecimientos de Leinstrum CDP desde septiembre a diciembre 2019. 
Línea de actuación 
Leinstrum CDP y Adult Education Zone trabajarán conjuntamente para el desarrollo sostenible de la comunidad en el área de Leinstrum. El programa Better You se centrará en el aprendiz. Se les permitirá a los participantes ser activos en su aprendizaje, es decir, podrán decidir lo que quieran aprender y cómo conseguirlo. Los métodos de la formación reconocerán la experiencia previa que los participantes hayan tenido y asegurarán un ambiente de aprendizaje seguro y respetuoso.  
Comunicación 
Leinstrum CDP y Adult Education Zone se reunirán cada quince días para asegurar que la comunicación sobre el programa permanece abierta.  
Responsabilidades 
El programa Better You consistirá en 10 clases de 2 horas cada uno durante 10 semanas. 
Leinstrum CDP; 
· Promoverá y anunciará el programa Better You en su página web 
· Reclutará a 12 participantes para el programa 
· Ofrecerá un aula adecuada con apoyo pedagógico para alojar a 12 aprendices 
· Dispondrá de refrigerios (té/café y galletas) para los participantes 
Adult Education Zone; 
· Consultará a los participantes sus metas de aprendizaje 
· Desarrollará un plan de programa dirigido a cumplir los objetivos de aprendizaje de los participantes 
· Diseñará materiales de enseñanza y aprendizaje adecuados para alcanzar las metas de aprendizaje identificadas 
· Ofrecerá formación 
· Mantendrán registros de asistencia 
· Informará sobre el desarrollo del programa en las reuniones quincenales con el CEO de Leinstrum CDP. 
Tanto Leinstrum CDP como Adult Zone son conscientes de sus responsabilidades en cuanto a las regulaciones generales de protección de datos y cumplirán con estas regulaciones. 
El programa Better You se evaluará a mitad y al final del programa usando encuestas de participación. Leinstrum CDP desarrollará las herramientas de evaluación y administrará esta evaluación. 
Financiación 
Leinstrum CDP se encargará de manejar la financiación del programa Better You. Adult Education Zone enviará una factura a Leinstrum CDP cada quincena señalando el número de horas lectivas y otros gastos derivados del programa justificados con recibos y hojas de asistencia. No se realizará ningún pago sin una factura ni documentos justificantes. 
La tarifa acordada por cada hora de clase es 50 €. 

Modificación y finalización de este MOU 
Leinstrum CDP y Adult Education Zone han acordado que este Memorando de Acuerdo puede ser enmendado de mutuo consentimiento habiendo hablado sobre estos cambios en las reuniones quincenales. 
Leinstrum CDP y Adult Education Zone han acordado que este Memorando de Acuerdo puede ser finalizado de mutuo consentimiento en caso de falta de financiación o de que el número de los participantes esté por debajo de 4. 
Duración 
Leinstrum CDP y Adult Education Zone han acordado que este Memorando de Acuerdo durará el mismo tiempo que el proyecto que es desde el 16 de septiembre de 2019 hasta el 2 de diciembre de 2019. 
Firmas y fecha 
Este Memorando de Acuerdo es efectivo desde las fechas antes mencionadas y ha sido autorizado por: 
Firmado: __________________________ (Leinstrum CDP ) 	Fecha:________________
Nombre:_______________________ Cargo:___________________________________
Firmado: _________________________ (Adult Education Zone)    Fecha:________________
Nombre:_________________________ 	Cargo: __________
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